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ZARZADZANIE PROJEKTAMI EUROPLJSKIMI
ul. Reformacka 4, Rzeszdéw
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FUNDACJA NOWY STAW

Harmonogram szkolenia zawodowego:
Zarzadzanie projektami europejskimi
Termin realizacji: 14.02.2011 - 10.03.2011

Miejsce realizacji: Szkota policealna Wizazu i Stylizacji ul. Reformacka 4, Rzeszéw

Data Godziny Tlos¢ godz. Temat zajeé¢/modul Wykladowca
14.02.2011 9.00 — 8 Podstawy wiedzy o Unii Europejskiej | Katarzyna Pokora
15.30 i Programach Operacyjnych

Finansowanych z EFS w okresie

programowania 2007-2013

e Zrédia prawa wspdlnotowego;

e  Organy Wspdlnoty Europejskiej;

e  Fundusze, programy i inicjatywy
UE;

e  Europejski Fundusz Spoteczny —
cele, zakres interwenciji;

e  Fundusze strukturalne na lata
2007 — 2013 — cele polityki
strukturalnej UE;

e Narodowa Strategia Spojnosci
(Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia);

e PO Kapitat Ludzki 2007 — 2013:
e cele i zakres wsparcia,

e priorytety i dziatania —
omowienie;

e  Wytyczne MRR dotyczace PO
Kapitat Ludzki.

o Identyfikowanie regulacji
prawnych UE i Polski w zakresie
zasad funkcjonowania i
wdrazania funduszy
strukturalnych

Systemy wdrazania EFS w Polsce
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15.02.2011 9.00 - 8 Zrodla pozyskiwania srodkow Katarzyna Pokora
15.30 finansowych

e Podzial zrodet finansowania;

e Podziat funduszy strukturalnych
UE;

¢ Identyfikowanie innych zrodet niz
EFS finansowania projektow
(Szwajcarsko-Polski Program
Wspotpracy, PWT PBU, F10);

Projekty - kryteria warunkujace

przyjecie; projektu do realizacji,
proces ubiegania si¢ o0 otrzymanie

srodkow z UE;

16.02.2011 9.00 - 8 Zarzadzanie projektem Katarzyna Pokora
15.30

e Etapy zarzadzanie projektem:
cykl zycia projektu;
e Etap przygotowania projektu:

e etap analiz (analiza
interesariuszy (w tym grupy
docelowej projektu), analiza
problemow, analiza celow
gtéwnych i celow
szczegotowych, analiza
strategii, analiza ryzyka
projektu),

e etap planowania (matryca,
harmonogram dziatan
projektu, budowa budzetu
okre$lanie kosztow,
zestawianie kosztow
kwalifikowalnych, metodyka
budzetowania z
wykorzystaniem narzedzi
informatycznych, budzet,
najskuteczniejsze narzedzia
budowy projektow);
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17.02.2011 9.00 — 8 * Planowanie pracy zespotu Katarzyna Pokora
projektowego: jak zorganizowaé

15.30 zespot zarzadzajacy projektem,
jak efektywnie zarzadzaé
projektem, jak rozwigzywac
problemy pojawiajace si¢ w
trakcie zarzadzania projektem;

e Charakterystyka projektu jako
przedsigwzigcia organizacyjnego;

e Analiza problemow i okreslenie
grup beneficjentéw ostatecznych,

Promocja projektu, przekonywanie do

pomystow, prowadzenie marketingu

projektu, planowanie strategii PR;

21.02.2011 9.00 - 8 e Zarzadzanie finansowe oraz Katarzyna Pokora
kontrola w projekcie, przeptywy
15.30 finansowe w projekcie, metody
zachowania ptynnos$ci finansowej;
¢ Rozliczanie i kontrola realizacji
projektu - Instytucje Platnicze,
Instytucje Posredniczace;
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22.02.2011 9.00 — 8 e Budowanie narzg¢dzi ewaluacji, Katarzyna Pokora
znajomos¢ technik i zasad
15.30 monitorowania i kontroli;
¢ Monitorowanie - raporty z
realizacji projektu: rozliczenie
merytoryczne, rozliczenie
finansowe — podstawowe pojecia,
sprawozdawczo$¢, ewaluacja
projektu;
Dokumentowanie zmian w projektach.
Przechowywanie i archiwizacja
dokumentow.
Zastosowanie Prawa Zamowien
Publicznych w ramach w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki
e  Prawo Zamowien Publicznych w
nowym okresie programowania;
e Regulacje prawne;
e Przepisy zwigzane — zakres
stosowania;
e Zasady zamdwien publicznych;
e Zasady odpowiedzialno$ci za
naruszenie
dyscypliny finansow
publicznych;
e  Kary za naruszenie ustawy
zamoOwien publicznych oraz ich
wymiar, korekty finansowe w
ramach projektow;
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23.02.2011 9.00 - 8  Kary za naruszenie dyscypliny Katarzyna Pokora
finansow publicznych oraz ich
¢ Kwoty progowe Kwoty okre§lone
w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp;
e zasady uzupetniania dokumentow
w zamoOwieniach publicznych;
e Ile mozna wydaé poza ustawa;
e Tryby udzielania zaméwien
publicznych;
Umowa w sprawie zamowienia
publicznego;
Wykorzystanie narzedzi
informatycznych do procesu
zarzadzania projektami
e Wykorzystanie narzgdzi
informatycznych, zastosowanie
MS Office do zarzadzania
projektami — oprogramowanie
komputerowe wspomagajace
zarzadzanie projektami;
e Plany, proces planowania i
technika planowania opartego na
produktach — Program Product
Based Planner;
MS Project jako narzedzie
informatyczne wspierajace proces
planowania i zarzadzania w projekcie;
Praca z wnioskiem aplikacyjnym —
warsztaty z zakresu pisania wnioskow.
Znajomos$¢ zasad aplikowania
Wyszukiwanie programow i
opracowywanie tematow, umiejetne
poszukiwanie informacji,
Wyszukiwanie programow i
opracowywanie tematow
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24.02.2011 9.00 - 8 e  Zapoznanie si¢ z formularzem Katarzyna Pokora
whniosku aplikacyjnego do
15.30 programu PO KL;

28.02.2011 9.00 — 8 Pomyst na dobry wniosek, Katarzyna Pokora
15.30 opracowanie wniosku Opracowanie
wstepnych zatozen projektowych -

zarysu projektu

01.03.2011 9.00 - 8 o Zasady konstruowania wniosku w | Katarzyna Pokora
oparciu o zatozone koncepcje
15.30 projektowe i instrukcje
wypeliania wnioskow,
podrecznik wskaznikow POKL;

02.03.2011 9.00 - 8 »  Opracowanie ofert; Katarzyna Pokora
15.30 Plany operacyjne wykonania

projektow Zabezpieczenie logistyczne
projektu - optymalizacja warunkéw

realizacji.

Przygotowywania projektow przy
pomocy aplikacji — generator

wnioskow

Zapoznanie z podstawami obstugi

aplikacji;

03.03.2011 9.00 - 8 *  Przygotowywanie petnych Katarzyna Pokora
przedsigwzig¢ projektowych na
15.30 bazie wczes$niej wypracowanych
koncepcji projektow;
Wspomaganie procesu projektowania

przy pomocy MS Office/ Tworzenie

budzetéw i optymalizacja kosztow;
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07.03.2011 9.00 - 8 * Przygotowywanie pelnych Katarzyna Pokora
przedsigwzig¢ projektowych na
15.30 bazie wcze$niej wypracowanych
koncepcji projektow;
Wspomaganie procesu projektowania

przy pomocy MS Office/ Tworzenie

budzetdéw i optymalizacja kosztow;

08.03.2011 9.00 - 8 *  Przygotowywanie petnych Katarzyna Pokora
przedsigwzie¢ projektowych na
15.30 bazie wcze$niej wypracowanych
koncepcji projektow;
Wspomaganie procesu projektowania

przy pomocy MS Office/ Tworzenie

budzetow i optymalizacja kosztow;

Przygotowywania wnioskdw o
platnos¢ — generator wnioskow

platniczych

09.03.2011 9.00 - 8 Przygotowywanie wnioskow o Katarzyna Pokora
15.30 ptatnos¢ przy pomocy aplikacji —
generator wnioskow o ptatnos¢ na
bazie przyktadowych wydatkow
projektowych;

Przygotowywanie dokumentacji
zwigzanej z procesem udzielania

zamowien publicznych

¢ Ogloszenie o zamdwieniu;

¢ Specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;

e Ustalanie kryteria wyboru ofert;

Przygotowywania umowy w zakresie

udzielenia zamoéwienia publicznego;

10.03.2011 10.00 - 2 egzamin Katarzyna Pokora
11.30
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