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Harmonogram szkolenia zawodowego: 

Zarządzanie projektami europejskimi 

Termin realizacji: 14.02.2011 – 10.03.2011 

           Miejsce realizacji: Szkoła policealna Wizażu i Stylizacji ul. Reformacka 4, Rzeszów 

Data Godziny Ilość godz. Temat zajęć/moduł Wykładowca 

14.02.2011 9.00 – 

15.30 

           8 Podstawy wiedzy o Unii Europejskiej 

i Programach Operacyjnych 

Finansowanych z EFS w okresie 

programowania 2007-2013 

 Źródła prawa wspólnotowego;  

 Organy Wspólnoty Europejskiej;  

 Fundusze, programy i inicjatywy 

UE; 

 Europejski Fundusz Społeczny – 

cele, zakres interwencji;  

 Fundusze strukturalne na lata 

2007 – 2013 – cele polityki 

strukturalnej UE; 

 Narodowa Strategia Spójności 

(Narodowe Strategiczne Ramy 

Odniesienia);  

 PO Kapitał Ludzki 2007 – 2013:  

• cele i zakres wsparcia,  

• priorytety i działania – 

omówienie;  

 Wytyczne MRR dotyczące PO 

Kapitał Ludzki. 

 Identyfikowanie regulacji 

prawnych UE i Polski w zakresie 

zasad funkcjonowania i 

wdrażania funduszy 

strukturalnych  

Systemy wdrażania EFS w Polsce 

Katarzyna Pokora 
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15.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 Źródła pozyskiwania środków 

finansowych 

• Podział źródeł finansowania; 

• Podział funduszy strukturalnych 

UE; 

• Identyfikowanie innych źródeł niż 

EFS finansowania projektów 

(Szwajcarsko-Polski Program 

Współpracy, PWT PBU, FIO); 

Projekty - kryteria warunkujące 

przyjęcie; projektu do realizacji, 

proces ubiegania się o otrzymanie 

środków z UE; 

Katarzyna Pokora 

16.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 Zarządzanie projektem 

• Etapy zarządzanie projektem: 

cykl życia projektu; 

• Etap przygotowania projektu:  

• etap analiz (analiza 

interesariuszy (w tym grupy 

docelowej projektu), analiza 

problemów, analiza celów 

głównych i celów 

szczegółowych, analiza 

strategii, analiza ryzyka 

projektu), 

• etap planowania (matryca, 

harmonogram działań 

projektu, budowa budżetu 

określanie kosztów, 

zestawianie kosztów 

kwalifikowalnych, metodyka 

budżetowania z 

wykorzystaniem narzędzi 

informatycznych, budżet, 

najskuteczniejsze narzędzia 

budowy projektów); 

 

Katarzyna Pokora 
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17.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Planowanie pracy zespołu 

projektowego: jak zorganizować 

zespół zarządzający projektem, 

jak efektywnie zarządzać 

projektem, jak rozwiązywać 

problemy pojawiające się w 

trakcie zarządzania projektem; 

• Charakterystyka projektu jako 

przedsięwzięcia organizacyjnego; 

• Analiza problemów i określenie 

grup beneficjentów ostatecznych, 

Promocja projektu, przekonywanie do 

pomysłów, prowadzenie marketingu 

projektu, planowanie strategii PR; 

Katarzyna Pokora 

21.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Zarządzanie finansowe oraz 

kontrola w projekcie, przepływy 

finansowe w projekcie, metody 

zachowania płynności finansowej; 

• Rozliczanie i kontrola realizacji 

projektu - Instytucje Płatnicze, 

Instytucje Pośredniczące; 

 

Katarzyna Pokora 
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22.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 

 

 

 

 

 

 

 

• Budowanie narzędzi ewaluacji, 

znajomość technik i zasad 

monitorowania i kontroli; 

• Monitorowanie - raporty z 

realizacji projektu: rozliczenie 

merytoryczne, rozliczenie 

finansowe – podstawowe pojęcia, 

sprawozdawczość, ewaluacja 

projektu;  

Dokumentowanie zmian w projektach. 

Przechowywanie i archiwizacja 

dokumentów. 

Zastosowanie Prawa Zamówień 

Publicznych w ramach w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki 

• Prawo Zamówień Publicznych w 

nowym okresie programowania; 

• Regulacje prawne; 

• Przepisy związane – zakres 

stosowania; 

• Zasady zamówień publicznych; 

• Zasady odpowiedzialności za 

naruszenie 

 dyscypliny finansów 

publicznych; 

• Kary za naruszenie ustawy 

zamówień publicznych oraz ich 

wymiar, korekty finansowe w 

ramach projektów; 

 

Katarzyna Pokora 
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23.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

• Kary za naruszenie dyscypliny 

finansów publicznych oraz ich 

wymiar; 

• Kwoty progowe Kwoty określone 

w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 Pzp; 

• zasady uzupełniania dokumentów 

w zamówieniach publicznych; 

• Ile można wydać poza ustawą; 

• Tryby udzielania zamówień 

publicznych; 

Umowa w sprawie zamówienia 

publicznego; 

Wykorzystanie narzędzi 

informatycznych do procesu 

zarządzania projektami 

• Wykorzystanie narzędzi 

informatycznych, zastosowanie 

MS Office do zarządzania 

projektami – oprogramowanie 

komputerowe wspomagające 

zarządzanie projektami; 

• Plany, proces planowania i 

technika planowania opartego na 

produktach – Program Product 

Based Planner; 

 

MS Project jako narzędzie 

informatyczne wspierające proces 

planowania i zarządzania w projekcie; 

Praca z wnioskiem aplikacyjnym – 

warsztaty z zakresu pisania wniosków. 

Znajomość zasad aplikowania 

Wyszukiwanie programów i 

opracowywanie tematów, umiejętne 

poszukiwanie informacji, 

Wyszukiwanie programów i 

opracowywanie tematów 

Katarzyna Pokora 
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24.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Zapoznanie się z formularzem 

wniosku aplikacyjnego do 

programu PO KL; 

 

Katarzyna Pokora 

28.02.2011 9.00 – 

15.30 

8 Pomysł na dobry wniosek, 

opracowanie wniosku Opracowanie 

wstępnych założeń projektowych -  

zarysu projektu 

Katarzyna Pokora 

01.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Zasady konstruowania wniosku w 

oparciu o założone koncepcje 

projektowe i instrukcję 

wypełniania wniosków, 

podręcznik wskaźników POKL; 

 

Katarzyna Pokora 

02.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 

 

 

 

 

 

• Opracowanie ofert; 

Plany operacyjne wykonania 

projektów Zabezpieczenie logistyczne 

projektu  - optymalizacja warunków 

realizacji. 

Przygotowywania projektów przy 

pomocy aplikacji – generator 

wniosków 

Zapoznanie z podstawami obsługi 

aplikacji; 

Katarzyna Pokora 

03.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Przygotowywanie pełnych 

przedsięwzięć projektowych na 

bazie wcześniej wypracowanych 

koncepcji projektów; 

Wspomaganie procesu projektowania 

przy pomocy MS Office/ Tworzenie 

budżetów i optymalizacja kosztów; 

Katarzyna Pokora 
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07.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 • Przygotowywanie pełnych 

przedsięwzięć projektowych na 

bazie wcześniej wypracowanych 

koncepcji projektów; 

Wspomaganie procesu projektowania 

przy pomocy MS Office/ Tworzenie 

budżetów i optymalizacja kosztów; 

Katarzyna Pokora 

08.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 

 

 

 

 

• Przygotowywanie pełnych 

przedsięwzięć projektowych na 

bazie wcześniej wypracowanych 

koncepcji projektów; 

Wspomaganie procesu projektowania 

przy pomocy MS Office/ Tworzenie 

budżetów i optymalizacja kosztów; 

Przygotowywania wniosków o 

płatność – generator wniosków 

płatniczych 

Katarzyna Pokora 

09.03.2011 9.00 – 

15.30 

8 

 

 

 

Przygotowywanie wniosków o 

płatność przy pomocy aplikacji – 

generator wniosków o płatność na 

bazie przykładowych wydatków 

projektowych; 

Przygotowywanie dokumentacji 

związanej z procesem udzielania 

zamówień publicznych 

• Ogłoszenie o zamówieniu; 

• Specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia; 

• Ustalanie kryteria wyboru ofert; 

Przygotowywania umowy w zakresie 

udzielenia zamówienia publicznego; 

Katarzyna Pokora 

10.03.2011 10.00 – 

11.30 

2 egzamin Katarzyna Pokora 

 


